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會 計 室 重 要 業 務

收入及支出帳務記載1
預決算書編制及報部2
預算經費編列及執行3
各項經費審核及結報4
所得稅申報及扣繳5



預 算 編 制 及 核 銷
系 統 路 徑

學校首頁教師職員校務資訊(舊)財務系統F01預算管理系統
預算編制模組 或 預算執行模組



經 費 核 銷 期 程



請 款 及 付 款

個人款項
每月付款二次(15日及30日)

每月5日或20日前將上個月發
票或收據連同申請單送至會計

室請款

逾期送達者併入下期付款

廠商款項
每月付款一次(15日)

每月5日前將上個月發票或收
據連同申請單送至會計室請款

逾期送達者併入下期付款



其 他 注 意 事 項

廠商、校內教職員、學
生、計畫專兼任助理之
相關費用以直接匯款為
原則

1

小額零星支出 :單張發
票 或 收 據 總 金 額
10,000元以下(勿刻意
拆單)

3

教職員除小額零星之支
出外不可代墊後請款2

違規代墊者仍匯款給廠
商，請自行與廠商協調4

核銷相關辦 法及規定：
https://acc.hk.edu.tw/5



其 他 注 意 事 項

經 費 核 銷 使 用
單 據 ？



感謝您的聆聽!
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