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一、圖資處組織架構

圖資長

知識營運組
4位

軟體發展組
7位(3位待聘)

系統發展組
3位(1位9月到職
，2位待聘)

行政助理

秘書



知識營運組業務簡介貳

知識營運組簡介

館藏流通權限說明

圖書館電子借閱證

館藏及電子資源

論文比對系統-帳號註冊服務

掠奪性期刊及研討會宣導站

二

一

5

四

五

三

六
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一、知識營運組簡介
 人力配置4位

知識營運組營運模式

館藏流通

圖書

期刊

視聽

多媒體

策展

線上資源

電子書

電子期刊

資料庫

論文比對

影音串流

館際合作

全國文獻傳遞服務

中部大學校院

中部科大校院

靜宜大學

光田醫院

空間管理

校史暨創辦人紀念室

電競室

媒體互動體驗

桌遊室

學習討論室
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資料
類型

身分別

圖 書 視聽資料

借閱
冊數 期限 預約

冊數 版權 條碼數 期限 預約
筆數

教師 30冊 45日 10冊
公播 8筆 當日 0

家用 8筆 8日 2筆

借閱說明：
1. 教職員工可憑教職員識別證或圖書館APP之電子借閱證借閱圖書，借書以30冊、借期45天為限，借書期限含假

日，若還書日閉館則順延至下一開館日。

如有逾期，每逾一日圖書及附件光碟片各課滯還金新臺幣5元，逾期將以圖資處提供之E-mail信箱禮貌性通知，

因故未能收到通知，不能視為減免滯還金或延長借期之理由。

2. 教職員工可憑教職員識別證或圖書館APP之電子借閱證借閱視聽資料，公播版8件及家用版8件為限，借期8日，

可續借三次。

視聽資料逾期以日計，逾期一日每件課滯還金新臺幣10元整，張貼紫色書標之公播版館藏，除各系所介購資料

限當天借還外，其餘限館內使用不得外借。

3. 眷屬借書：教師直系眷屬可辦理借書證，總數以15冊為限，借期15日。

二、館藏流通權限說明
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三、圖書館電子借閱證

安裝圖書館APP
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圖資處提供多元的線上資料
庫、電子期刊及電子書，教
職員請以學校帳號及密碼登
入電子資源整合查詢系統，
即可在校內或遠端使用豐富
的線上資源。

四、館藏及電子資源
類別 113

電子書(冊) 1,027,438

電子期刊(種) 62,748

線上資料庫(種) 252

紙本圖書(冊) 255,489

紙本期刊(種) 51

視聽資料(筆) 17,900

非書資料(筆) 3,897

總館藏量 1,382,348
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電 子 書 線 上 語 言 學 習

全 文 資 料 庫 線 上 影 音

四、館藏及電子資源



11

五、論文比對系統-帳號註冊服務
1. 本校購置三種論文比

對系統，包括華藝
Symskan、Turnitin
以及iThenticate，於
圖書館網頁提供論文
比對系統資訊，內容
包含:
1) 如何註冊帳密
2) 使用權限及限制。
3) 使用手冊。
4) 操作影片。

2. 另外，每學年安排多
場次相關教育訓練。
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掠奪性期刊及研討會：

圖書館提供以下檢核管道：

引誘您將文章交出去、支付高額文章處理費，最後卻可能沒有成功出版
或發表，讓您「文財兩失」的就是掠奪性期刊及研討會！

圖書館幫幫忙：

a) 期刊有無收錄於SCI / SSCI
b) 期刊有無官方IF值
c) 期刊是否已列於現有注意名單中
d) 出版社是否已列於現有注意名單中

特性1：假OA 特性2：真斂財

六、掠奪性期刊及研討會宣導站
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Step 1：建置網頁

執行時間：112年5月1日起

服務對象：全校教職員生

√ 建置掠奪性投稿宣導站

√ 提供自我檢核相關資源

√ 提供自我檢核連結
https://pse.is/4xu9ds

目的：建置投稿前自行檢核習
慣，避免誤踩雷區

自我查證項目，詳見附錄一

六、掠奪性期刊及研討會宣導站

Step 2：提供「自我查證」管道

https://pse.is/4xu9ds
https://pse.is/4xu9ds


軟體發展組業務簡介參

軟體發展組簡介

校務系統功能說明

一

14

二
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軟體發展組營運模式

策略系統

校級任務執行

招生管理系統

緊急任務

如：防疫管理系統

資訊需求單

各單位臨時需求

電話諮詢業務

臨時問題排除

業務諮詢

基礎維運

資訊安全

個資管理

內部會議

資料庫管理

行政業務

一、軟體發展組簡介
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校務系統

校務系統(舊) 校務系統(新)

 應用程式版
 MENU包含校務系統(新)功能

 網頁版

系統路徑：校首頁>教師職員>單一入口平台>登入

二、校務系統功能說明
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校務系統 (應用程式版) 校務系統 (網頁版)

 教師相關系統一覽表，詳見P.45-50附錄二，提供給
教師查閱目前有那些系統作業及系統路徑位置。

二、校務系統功能說明

主要提供行政工作使用，含有部份教
師功能，教師功能未來會優先整合至
校務系統(網頁版)

大部份教師功能皆由此系統進行輸入、
申請及查詢。
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二、校務系統功能說明

 弘光e指通
>>資訊服務

 提供溫馨提示，快速查詢待
處理事項及處理。

 手機執行各類簽核工作。
 查詢教師個人課表。
 主管通訊錄(限主管)及校分

分機查詢。
 下載方式：
 android系統：請先解除安
裝舊版弘光e指通，再至
Play商店蒐尋「弘光e指通
」下載新版APP及安裝。

 iOS系統：請至APP store
將弘光e指通APP更新為
最新版，即可完成安裝。



系統發展組業務簡介肆

系統發展組簡介

TronClass弘光創課系統

設備維修申請

系統相關問題操作手冊及Q&A

直播影音平台

二

一

19

四

五

三
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系統發展組營運模式

資安個資

防火牆

流量異常管控

ISO27001

BS10012

電子郵件
社交工程

網路服務

有線網路

無線網路

網路認證系統

主機管理

虛擬機器平台

校務系統主機

共用系統主機

代管主機

超融合應用
伺服器

SSL 憑證

磁碟陣列
(HP、IBM)

網站管理

學校首頁

各單位
公版網頁

電腦維護

全校行政電腦
維護

電腦教室維護

雲端主機管理

應用系統

Microsoft 365

Google 教育版

TronClass
弘光創課

帳號服務

軟體雲

虛擬桌面

電子郵件系統

Sophos
防毒軟體

一、系統發展組簡介

圖書服務台：分機2283
資訊服務台：分機2372
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三、教學平台-TronClass弘光創課系統

一、TronClass創課系統APP：

•下載TronClass弘光創課APP有以下兩種方式：

方法一：至弘光首頁單一入口公開資訊區內下載TronClass弘光創課APP。

方法二：至Google Play或App Store搜尋TronClass下載創課APP。

•點選圖示或點選App Store(iOS)、Google Play(Android)按鈕下載。

•操作手冊下載網址：https://is.gd/UglL4B

二、TronClass創課系統網頁：

•網址：Tronclass.hk.edu.tw

•操作手冊下載網址：登入創課系統點選 點選所需之版本

三、TronClass創課系統遠距教學：

• 遠距教學操作手冊、教學影片、Q&A網址： https://is.gd/qmjm53。

• 遠距教學軟體操作問題，請電洽圖資處資訊服務台分機：2372。

https://is.gd/UglL4B
https://is.gd/qmjm53
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四、設備維修申請
• 學校資產(貼有財產編號)：請上網填寫設備維修申請
單，本處接收到申請單後，即指派維修人員處理。

• 設備報修申請：
【弘光首頁】【教師職員】【登入帳號密碼】
【行政作業】【校務資訊 (新 )】【公用系統】
【C13 修 繕 系 統 】【 一 般 維 修 申 報 作 業 】
修繕單位名稱選擇【圖書資訊處系統發展組】
【進行報修】。
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五、系統相關問題操作手冊及Q&A
• 網頁路徑：
【弘光首頁】【行政單位】【圖書資訊處】
【資訊服務】【常見問題】。

• Q&A：
(1)無線網路、有線網路
(2)Email、電腦病毒、印表機
(3)校務行政系統

• 操作手冊：
弘光e指通、無線網路認證、Email、遠距教學

• 教學影片：
TronClass創課系統
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六、直播影音平台(類YouTube平台)
• 網頁路徑：
【弘光首頁】【圖資服務】【資訊服務平台】【數
位學習】【直播影音平台】。

• 操作手冊：
【弘光首頁】【行政單位】【圖書資訊處】【常見
問題】【直播影音平台-操作手冊】



教師評鑑系統簡介伍

考核作業流程

教師輸入作業

成績結算及鎖定

二

一

25

三
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一、考核作業流程

教師考核與評鑑作業流程，請依相關單位公告

時程進行。

系統填報期間相關問題諮詢，請洽系助理或各

評量權責單位

●教學：教務處 ●輔導：學務處

●研究：研發處 ●服務：人事室

●其他諮詢：秘書處 ●系統問題：圖資處
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二、教師輸入作業(1/2)
 系統路徑：校務系統教師系統教師評鑑系統
導覽地圖 (輸入連結)教師評鑑導覽地圖
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二、教師輸入作業(2/2)
點選按鈕，開啟對應辦法之教師輸入作業，無連結部份
則教師不需輸入，由權責單位輸入或相關系統採計。
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二、成績結算及鎖定
 系統路徑：校務系統教師系統教師評鑑系統
教師個人成績作業成績結算及鎖定(列印成績表)
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三、成績結算及鎖定
 成績計算：隨時可
進行成績計算，查
詢出目前最新考核
分數狀況。

 明細資料：查詢單
項成績資料來源明
細。

 成績鎖定：依規定
期間進行確認及成
績鎖定，鎖定後始
能下載成績表。



簡報結束
敬請指教
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掠奪性期刊
自我查證檢核表

附錄一
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附錄一-「自我查證」- Think

你是否將你的研究提交給一個可信的期刊？
這本期刊是否適合你的研究？
全世界發表越來越多的科研成果。
每週都有新的出版機構推出。
許多科研人員對掠奪性出版表示擔憂。
科研人員找到一個最新的指南幫助他們選擇合適的出版地
成為挑戰。
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附錄一-「自我查證」- Check-1

依照此列表，檢查你選擇的期刊是否可信。
以前讀過這本期刊發表的文章嗎？
容易找到期刊的最新文章嗎？
期刊名稱：期刊名稱是否與其他期刊的名稱相同或容易
混淆？

你能否與ISSN門戶中的期刊信息進行交叉檢查？

容易找到出版機構的聯繫方式並聯繫上它嗎？
出版機構的名稱是否清楚地顯示在期刊網站上?
可以通過電話、郵件或信件聯繫上出版機構嗎？

https://portal.issn.org/
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期刊網站是否清楚地聲明Peer Review的類型？
網站是否提到該過程是否涉及獨立/外部評審人，每篇論文
有多少評審人？

出版機構是否提供由專家編輯委員會或你所在學科領域的科
研人員進行的審查？

該期刊是否保證接受或很短的同行評審時間？
文章是否被專門的服務索引和/或者歸檔?
你的研究是否會被索引/歸檔到一個容易發現的數據庫中？
出版機構是否確保線上出版物的長期歸檔和保存？
出版機構是否使用永久網址？

附錄一-「自我查證」-Check-2

https://thinkchecksubmit.org/resources/long-term-digital-preservation-and-archiving/
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是否清楚地聲明將收取哪些費用？
 期刊網站是否解釋了向作者收取費用的明細，以及何時收取？
 出版機構是否在其網站上解釋他們是如何得到財政支持的？
 他們是否提到任何費用的貨幣和金額？
 出版機構網站是否解釋了是否有費用豁免？

出版機構網站上是否為作者提供了指南？
 對於開放獲取期刊，出版機構是否有明確的許可政策？是否有首選的許可？根據作者

的需要，是否允許有例外？
 所有出版物上是否都有許可細節？
 出版機構是否允許你保留作品的版權？你能否通過例如機構知識庫來分享你的作品，

以及在什麼條件下？
 出版機構對於作者、編輯和審稿人的潛在利益衝突是否有明確的政策？
 你能知道你的論文將以什麼格式出版嗎(例如：HTML、XML、PDF)？
 期刊是否提供任何有關使用或引用的計量信息？

附錄一-「自我查證」- Check-3

https://thinkchecksubmit.org/resources/copyright/
https://thinkchecksubmit.org/resources/copyright/
https://thinkchecksubmit.org/journals/metrics/
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出版機構是學術出版行業知名組織的成員嗎？
 他們是學術出版道德委員會的成員嗎？
 如果期刊是開放獲取，它被開放獲取期刊目錄（DOAJ）收錄了嗎？
 如果期刊是開放獲取，它是開放獲取學術出版機構協會 (OASPA)的成員嗎？
 如果期刊是孟加拉國、尼泊爾、斯里蘭卡、中美洲或蒙古的，它在INASP的

Journals Online平台上嗎？如果期刊是非洲的，它在AJOL（African 
Journals Online）平台上嗎？

 對於期刊是拉丁美洲的，如果是開放獲取，它在Scielo平台上嗎？
 對於期刊是拉丁美洲、加勒比海、西班牙和葡萄牙的，如果是開放獲取，它
被Latindex 收錄了嗎？

 對於期刊是拉丁美洲、加勒比海、西班牙和葡萄牙的，如果是開放獲取，它
被Redalyc收錄了嗎？

 出版機構是其他貿易協會的成員嗎？

附錄一-「自我查證」- Check-4

http://publicationethics.org/
https://doaj.org/
http://oaspa.org/
https://www.inasp.info/project/journals-online-project
http://www.ajol.info/
https://books.scielo.org/
https://www.latindex.org/latindex/inicio
https://www.redalyc.org/
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出版機構是學術出版行業知名組織的成員嗎？
 他們是學術出版道德委員會的成員嗎？
 如果期刊是開放獲取，它被開放獲取期刊目錄（DOAJ）收錄了嗎？
 如果期刊是開放獲取，它是開放獲取學術出版機構協會 (OASPA)的成員嗎？
 如果期刊是孟加拉國、尼泊爾、斯里蘭卡、中美洲或蒙古的，它在INASP的

Journals Online平台上嗎？如果期刊是非洲的，它在AJOL（African
Journals Online）平台上嗎？

 對於期刊是拉丁美洲的，如果是開放獲取，它在Scielo平台上嗎？
 對於期刊是拉丁美洲、加勒比海、西班牙和葡萄牙的，如果是開放獲取，它
被Latindex 收錄了嗎？

 對於期刊是拉丁美洲、加勒比海、西班牙和葡萄牙的，如果是開放獲取，它
被Redalyc收錄了嗎？

 出版機構是其他貿易協會的成員嗎？

附錄一-「自我查證」- Check-5

http://publicationethics.org/
https://doaj.org/
http://oaspa.org/
https://www.inasp.info/project/journals-online-project
http://www.ajol.info/
https://books.scielo.org/
https://www.latindex.org/latindex/inicio
https://www.redalyc.org/
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附錄一-「自我查證」- Submit

如果你對列表中的大多數或者所有的問題回答“是”。
•完成檢查表，只有您對大多數或者所有的問題回答“是”時，再投稿。

With thanks for this translation made by Cenyu Shen, DOAJ Ambassador for China.
This translation was published in November 2022.
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