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弘光科技大學教師送審之應準備資料一覽表 表單修訂日期：112.04.10 
一、送審類別：專業技術人員送審 

二、專兼任別：專任 

三、送審等級、法令依據： 

序 送審等級 新聘/升等 法令依據 

1 講師級專業技術人員 新聘 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 7條 送審 

2 助理教授級專業技術人員 
新聘 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 6條 第 2款     送審 

升等 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 6條 第 1款     送審 

3 副教授級專業技術人員 
新聘 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 5條 第 2款     送審 

升等 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 5條 第 1款     送審 

4 教授級專業技術人員 
新聘 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 4條 第 2款     送審 

升等 依本校「專業技術人員聘任暨升等準則」 第 4條 第 1款     送審 

 

四、準備資料一覽表：（❶ 資料請依照一覽表之順序排列，並裝入「鼎盛 731-A4-三孔有耳圓型資料夾（藍色）」內，再請按規定製作書背 ❷一覽表皆有註明文件編號／來源，

相關文件請自行至人事室網頁下載使用。） 

序 文件編號／來源 文件名稱 說明 新聘 數量 升等 數量 

1 FM-11000-014 專業技術人員資格審查申請表 

1.送審依據請務必載明，包含具體事蹟、特殊造詣或成就之認定。 

2.填寫相關欄位之資料，皆應檢附證明文件。 

如無佐證資料，不應列計及登載。 

3.填寫專業服務資料，應注意以下事項： 

(1)合計年資應以○年○個月表示；其他欄位須填月日，請以兩位表示 

(例如：01 月 15 日)。 

(2)兼任年資應折半計算。 

(3)同一時間若有二筆服務經歷，則採計年資不得重複列計， 

僅只計算一筆。 

(4)如與任教科目性質「無相關」之資料，請勿填寫。 

4.專業服務之佐證文件，以服務證明書或聘書為原則，填寫資料應與證明文

件一致。「現職」的任職起訖日期，迄日以佐證開立日，作為迄日。 

5.填寫完成後請列印本表，並於紙本表上黏貼相片， 

「教師簽名」欄須送審人親簽、壓日期。 

✔ 1 ✔ 1 
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序 文件編號／來源 文件名稱 說明 新聘 數量 升等 數量 

2 FM-11000-019 專任教師資格申請查核表 

1.新聘教師可免附本表。 

2.申請升等教師： 

(1)本校專任教師申請教師資格審查時，需符合相關規定，送審人應自評是

否已達送審標準（此部分請務必如實填寫）。 

(2)填寫「著作明細」時，應注意以下事項： 

a.須與「教師資格審查履歷表」所填列資料、「參考著作」膠裝後內容，

順序皆一致。 

b.篇數、年限等規定，請依本校「教師聘任及申請升等審查標準」辦理。 

(3)送審人完成本表且經確認無誤後，請務必簽名。 

❌ - ✔ 1 

3 - 專任教師資格申請查核表之佐證 

1.請依據前項「FM-11000-019 專任教師資格申請查核表」所填報資料， 

提供相對應之佐證資料，以利查證。 

2.佐證以釘書機裝訂成一本即可，請勿零散呈現。 
❌ - ✔ 1 

4 FM-11000-008 教師升等任教期間表現簡述表 

1.新聘教師可免附本表。 

2.申請升等之教師，請依「教學」、「服務」與「輔導」等三項，進行撰寫任

教期間之表現。 

此部分可參酌「FM-11000-011 專任教師教學服務成績考核評分基準表」審

查項目撰寫之。 

❌ - ✔ 1 

5 FM-11000-011 
專任教師教學服務成績考核評分

基準表 

1.新聘教師可免附本表。 

2.本表請填寫第 1頁上半部之基本資料，及有標註應由教師填寫之欄位， 

其餘成績之欄位內容，則由教學單位辦理。 
❌ - ✔ 1 

6 - 
教師教學服務成績考核 

佐證資料冊 

1.新聘教師可免附。 

2.佐證資料冊之內容，請依續放置教學、服務、輔導之佐證， 

並請以「雙面」列印。 

3.佐證資料冊之內容，請勿放授課簡報、講義。 

4.佐證資料冊不強制膠裝，但請勿零散呈現。 

（請以審查委員方便閱讀、審查之角度，來整理與提供資料冊）。 

5.請影印「佐證資料冊之封面」，731 資料冊內僅放「封面影本」1張即可。 

佐證資料冊請隨 731 資料冊，併送教學單位。 

請勿塞進 731 資料冊內頁中。 

❌ - ✔ 3 

7 - 
具體事蹟、特殊造詣或成就之認

定佐證資料冊 

1.認定佐證資料冊，請膠裝成冊，並雙面列印。 

2.認定佐證資料冊之內容，應與「專業技術人員資格審查申請表」所填具一

致性。  

3.認定佐證資料冊，應注意事項： 

(1)如涉及個資部分，請自行遮蔽。 

(2)如涉及專利部分，年限務必註記。 

✔ 4 ✔ 6 
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序 文件編號／來源 文件名稱 說明 新聘 數量 升等 數量 

4.後續審查結案後，經複審通過者之認定佐證資料冊，皆送至本校圖書館公

開保管。 

5.佐證資料冊之膠裝本，請隨 731 資料冊併送教學單位。 

請勿塞進 731 資料冊內頁中。 

8 - 論文之目錄、出版頁、中文摘要 

1.若於「專業技術人員資格審查申請表」中，有填寫到論文者，則須檢附該

篇論文之目錄、出版頁、中文摘要。 

以「英文以外」之外文撰寫學位論文者，得以英文摘要代之。 

2.如無填寫，則免附。 

✔ 1 ✔ 1 

9 - 
具體事蹟、特殊造詣或成就之認

定佐證資料冊之封面影本 

1.請複印膠裝後之具體事蹟、特殊造詣或成就之認定佐證資料冊「封面」。 

2.封面影本僅為資料存檔用。 ✔ 1 ✔ 1 

10 - 

證明文件 

(應含各職級所需年資之專任現

職聘書或服務證明) 

1.依「專業技術人員資格審查申請表」所填之內容，呈證明文件。 

2.有關學位證書，於啟動三級教評會前，教師應持學歷之「正本」及「影本」

學位證書，至本校人事室進行查驗、核符。 

如為國外學歷證書、成績單，應經駐外單位驗證，驗證後再至人事室二次

進行查驗、核符。 

3.經查驗後之「影本」學位證書，請放入 731 資料冊內。 

4.731 資料冊內，請勿放置「正本」學位證書。如放置，遇有遺失、毀損等

狀況，本校概不負責。 

5.證明文件包含學經歷佐證，具體事蹟、特殊造詣或成就之認定之佐證…。 

專業服務之年資文件，不可檢附投保資料表(明細)，請檢附服務證明書、

聘書等。 

✔ 
依所填

呈數量 ✔ 
依所填

呈數量 

11 list-1 教師著作、作品審查迴避名單 

1.請務必繳交迴避名單，並如實填寫。 

2.請明確寫出送審著作之「所屬學術領域」或「主題關鍵字」。 

3.應迴避名單包含： 

(1)當事人畢業學校之科系(所)及其論文指導教授、學位口試委員。 

(2)近五年與當事人有密切研究合作及共同發表著作者。 

(3)有關當事人其配偶及三親等內血親、姻親親屬或有利害關係者。 

✔ 1 ✔ 1 

12 list-5 
本校專業技術人員資格審查意見

表 
「審查意見表」為提供外審用。 ✔ 4 ✔ 6 

13 - 學術倫理修課證明 

1.依本校辦法規定，教師申請送審者，須繳交「近三年累積 6小時以上之學

術倫理教育訓練時數證明文件」。 

2.請檢附影本。 

3.如未取得修課證明者，請上「教育部臺灣學術倫理教育資源中心」網站，

自行註冊並完成修課，以取得 6小時以上之修課證明。 

✔ 1 ✔ 1 
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序 文件編號／來源 文件名稱 說明 新聘 數量 升等 數量 

14 - 光 碟 

1.於資料中有填寫到「學術論文」部分，須檢附光碟。 

2.光碟內含： 

(1)各筆所填論文，皆須繳「論文比對結果」電子檔(pdf)。 

※請優先使用本校購買之論文比對系統進行比對。 

(2)各筆「論文」的電子檔(pdf)。 

3.請於光碟片上務必註明送審人之「系所、姓名」，切勿空白。 

✔ 1 ✔ 1 

15 - 二吋半身正面相片 

1.請將照片浮貼於本校「相片黏貼表」。 

2.若教師資格之送審案經審定合格，後續由教育部核發送審等級之教師證

書，並由人事室進行製發證書，其二吋半身正面相片用於製作證書。 

3.請勿繳交彩印輸出之 A4照片。 

4.請檢附「無鋼印、無印章、無使用過」二吋半身正面相片。 

✔ 1 ✔ 1 
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五、由教學單位助理準備：（請於完成核章後，再依系所、學院分類，將文件放置於 731 資料冊內，置放順序請依以下順序為主。） 
 

序 文件編號／來源 文件名稱 說明 系所 數量 學院 數量 

1 FM-11000-101 專業技術人員擬聘表 
請於啟動三級教評會前，填具本表並檢具附件、送審依據辦法，送人事室

審查，待審查後，再將擬聘表影本，放入 731 資料冊內。 ✔ 1 ❌ - 

2 D001-04 教師著作、作品審查建議名單 

1.建議名單，應注意事項： 

(1)外審委員以大學副教授以上教師為原則，其部頒教師資格等級不得

低於擬送審教師之送審等級。 

專業技術人員之外審委員，如無符合前項資格者時，得依本校「教師

送審實質審查作業準則」第四條之規定辦理。 

(2)外審委員其專長應和送審教師的學術成就或技術專長領域相符合。 

(3)應避免建議以下三類人士審查： 

A.送審人畢業學校之科系及其論文指導教授、學位口試委員。 

B.近五年與當事人有密切研究合作及共同發表著作者。 

C.送審人其配偶及三親等內血親、姻親親屬或有利害關係者。 

2.系所、學院之建議名單，請裝入中式信封內，並彌封。 

3.系所、學院應繳交份數合計為 2份。 

✔ 1 ✔ 1 

3 D001-03 專業技術人員審查名冊 
1.請系所填具本名冊，再請系主任核章後，送學院請院長核章。 

2.系所、學院應繳交份數合計為 1份。 ✔ 1 ✔ 1 

4 - 教評會會議紀錄紙本、簽到單 
各級教評會審查完成「教師資格審查案」後，應附上會議紀錄，並含該次

會議之簽到單。 ✔ 1 ✔ 1 

5 - 送審依據辦法 請檢附教學單位審查教師送審之相關依據辦法。 ✔ 1 ✔ 1 

6 - 各學期授課時數之佐證資料 經教學單位核章確認 ✔ 1 ❌ - 

7 - 教學評量成績之佐證資料 經教學單位核章確認 ✔ 1 ❌ - 

 


