
操作筆記 孫賜萍 eric629@gmail.com (about me...)

我的簡報入門教學範例

● Impress_快速上手
● 我的西班牙演講簡報

● PowerPoint_快速上手
○ 新增簡報範例檔

● PowerPoint_轉場效果
● PowerPoint_影片錄製
● 簡報首頁設計
● 簡報內容設計

● Google簡報快速上手
● 我的ODF演講簡報
● 簡報製作常用指引素材

常用免費設計資源

● 免費簡報範本
SlidesCarnival

more…

● 免費向量圖庫
freepik Flaticon

more...

● 免費影像圖庫
pixabay

more…

　圖檔與軟體　

圖檔類別 常見副檔名 商業軟體 自由軟體

點陣圖

.jpg  .png  .gif Photoshop GIMP

參考講義：bit.ly/NCCU-gimp

向量圖

.ai  .svg  .eps
台北市行政區劃圖
地圖示範

Illustrator INKSCAPE 下載教學

參考講義：bit.ly/NCCU-inkscape

https://docs.google.com/presentation/d/1GRBjfdlP4v2qOAtBZNyk8F8KiEHp8k2yAfL5Vdebxt4/edit?usp=sharing
https://www.freepik.com/free-photo/waiting-room-with-monitors_992625.htm#position=18
https://docs.google.com/presentation/d/14Gy_DbP4YZh02LcT0VGV-gMDXl7dWMeB/edit?usp=sharing&ouid=103992023786442471389&rtpof=true&sd=true
mailto:eric629@gmail.com
https://docs.google.com/presentation/d/1C6Q7L6CHOIU-iZx6orMmKlmQTM8uiHQ7qP8LxI6R2ao/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W0Fmb3IkH1-gPODi6T8-DtSSe1oQERks/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fznJqUBbrxUPitfdpkE91unDbWC5O_N2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mwrc5hzJ2MkT_7yndLMuu1RGmPrUybZ3/view?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/18rugOQMmgZV4Mo_ViOyyrt9sYXTsSQlC/edit?usp=sharing&ouid=103992023786442471389&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1DePijxjV0bTqOfKq4Z07f6Ct0ShSiQ57/edit?usp=sharing&ouid=103992023786442471389&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1OvoVZO1RXxJkINCq1DmF4aJtwRENO8xH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kDrfwUuTs6IUU00oajPGzwrpLtQNhDEl/view?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1bfLIR2tN9JZ1HJgMHufnMBSNvyrrLRCTm4EX4KkRmHw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/17W8-_3kCTAjk3XAg8FxjLpjPlmYXO-95SaSdw-J3Y9Y/edit?usp=sharing
https://www.slidescarnival.com/
https://www.google.com.tw/search?q=%E7%B0%A1%E5%A0%B1%E7%AF%84%E6%9C%AC&oq=%E7%B0%A1%E5%A0%B1%E7%AF%84%E6%9C%AC&aqs=chrome..69i57j0l5.5566j0j8&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.freepik.com/
https://www.flaticon.com/
https://www.freepik.com/
https://www.google.com.tw/search?ei=jL_eWq_2L8Gw0gTW4pvQDw&q=%E5%85%8D%E8%B2%BB%E5%90%91%E9%87%8F%E5%9C%96%E5%BA%AB&oq=%E5%85%8D%E8%B2%BB%E5%90%91%E9%87%8F%E5%9C%96%E5%BA%AB&gs_l=psy-ab.3..35i39k1j0l2j0i30k1.315493.325098.0.325975.40.36.4.0.0.0.137.1928.32j3.36.0....0...1c.1j4.64.psy-ab..0.19.870.6..0i131k1j0i67k1j0i203k1.51.R8TvlJ49BNk
https://pixabay.com/
https://pixabay.com/
https://www.google.com.tw/search?ei=tIldXdnhNrmWr7wP4YStkAI&q=%E5%85%8D%E8%B2%BB%E5%BD%B1%E5%83%8F%E5%9C%96%E5%BA%AB&oq=%E5%85%8D%E8%B2%BB%E5%BD%B1%E5%83%8F%E5%9C%96%E5%BA%AB&gs_l=psy-ab.3..35i39.3467.5588..6438...0.0..0.70.565.10......0....1..gws-wiz.9PKcfSnIc_M&ved=0ahUKEwjZi_KzyJTkAhU5y4sBHWFCCyIQ4dUDCAo&uact=5
https://www.adobe.com/tw/products/photoshop.html
https://zh.wikipedia.org/wiki/GIMP
http://bit.ly/NCCU-gimp
https://openclipart.org/detail/332526/taipei
https://drive.google.com/file/d/1QFc0jxBBoQqfsYudcEj80WqijOfpMQst/view?usp=sharing
https://www.adobe.com/tw/products/illustrator.html
https://zh.wikipedia.org/wiki/Inkscape
https://docs.google.com/presentation/d/11gjrrnvOXF25YnTm13_vFjCpYvH4xcV1ghZMuoa7yaA/edit?usp=sharing
http://bit.ly/NCCU-inkscape-1102


常用簡報設計輔助軟體

● 簡報製作螢幕擷取軟體

○ Windows鍵+ Shift + S

○ FastStone Capture

○ F1擷圖 F3貼上

● 簡報播放畫筆工具

○ 簡報播放畫筆工具 - ZoomIt

○ Zoomit操作說明

● 簡報製作圖形設計軟體

○ INKSCAPE

．參考講義：bit.ly/NCCU-inkscape

．Inkscape 關鍵3 招
1.縮放檢視畫面 (Ctrl + 滾輪上下滾動)
2.解散群組 (滑鼠右鍵)
3.複製 (Ctrl +C)

　做簡報免費資源　

　配色應用　 　

● 好設計師必懂的配色方式：色調調和、對比配色！

● 激發你的設計靈感!! 讓人愛不釋手的101組配色方案

　字型應用　

● 變更 PowerPoint 中的預設字型
● 變更簡報中的字型

● 字型下載與安裝

● 超過20種+免費商用中文開源字體下載，讓你放心創作！
● Adobe與Google聯手推出新數位字體：思源黑體，中日韓多國語系
● 王漢宗 48 套自由字型

https://docs.google.com/presentation/d/1MMfI_OjzJmcmsPA7KkA_1P4LECSCM6F0JVSsjcQQRRE/edit?usp=sharing
https://www.portablefreeware.com/index.php?id=775
https://zh.snipaste.com/download.html
https://docs.microsoft.com/en-us/sysinternals/downloads/zoomit
https://docs.google.com/presentation/d/1rJC-hZSCLW5u7IefD0m-iTxbshr2DF2FqMS43dmjk1Y/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/163F4NpUR5cxCbXk9UFVXklse2OeZdvwgbEaScvUEfgQ/edit?usp=sharing
https://inkscape.org
http://bit.ly/NCCU-inkscape-1102
https://coggle.it/diagram/WdZLOjONpAABGk0Q/t/%E5%81%9A%E7%B0%A1%E5%A0%B1%E5%85%8D%E8%B2%BB%E8%B3%87%E6%BA%90
https://kknews.cc/zh-tw/design/a3pvkkj.html
https://www.shutterstock.com/zh-Hant/blog/101-free-color-combinations-design-inspiration
https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E8%AE%8A%E6%9B%B4-powerpoint-%E4%B8%AD%E7%9A%84%E9%A0%90%E8%A8%AD%E5%AD%97%E5%9E%8B-8e93c947-c160-4310-8070-afea7da78c33
https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E8%AE%8A%E6%9B%B4%E7%B0%A1%E5%A0%B1%E4%B8%AD%E7%9A%84%E5%AD%97%E5%9E%8B-0109d7b7-4f3e-4d0a-b8a8-2604f21e977f
https://www.sixvfx.com/cn_free_w
https://www.google.com.tw/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi1k6_nzO7SAhWGgbwKHX-yCs0QFggYMAA&url=http%3A%2F%2Fwww.techbang.com%2Fposts%2F19067-google-and-adobe-announced-the-launch-of-a-new-digital-fonts-siyuan-bold&usg=AFQjCNE5E3TLPLdF94zWI3zGOyp7jmP01Q&sig2=JM-IOs7k8Grw0iNRDWU7-Q
https://briian.com/290/


簡報製作前的構思

● 你要完成的是一份什麼樣的簡報?
○ 美美的簡報?
○ 達到簡報目的的簡報?

● 你想講的  → 簡報 →  聽眾聽進去的?
○ 你想講的?
○ 聽眾想聽的?
○ 最後聽眾真正聽進去的是否真的有對到?

老闆怎麼想 觀眾怎麼想

今天有什麼事要報告?(議程)

現在講到哪裡了?(流程)

到底在講什麼?(重點)

然後呢?(結論)

今天的主題在談什麼?(議程)

現在講到哪裡了?(流程)

到底在講什麼?(重點)

然後呢?(結論)

這個資料哪裡來的?
顏色不要做的花花綠綠的?
動畫不要飛來飛去的！

這個資料連結在哪裡?
這個顏色代表什麼意思?
動畫好炫? 動畫好尷尬?

● 簡報設計流程-錯誤的開始
○ 沒搞清楚簡報的目的與受眾

○ 一開始花太多時間美化簡報

● 簡報設計流程-你可以這麼開始
○ 確認目的

■ 為什麼要做這份簡報？

■ 簡報之後你希望得到什麼樣的結果？

■ 你想做出什麼樣的簡報來達到做這一份簡報的目的？

○ 擬定策略
■ 你想做出什麼樣的簡報來達到做這一份簡報的目的？

■ 你對這一份簡報的初步想像？

○ 組織內容（資訊面-簡報內容佈局）
■ 如何實現你所擬定的策略

● 心法：點-線-面-空間-時間
● 技法：

○ 提昇質感（視覺面-投影片美化）

● 投影片製作的順序
○ 關鍵投影片先做

○ 串場投影片後做

○ 補充資料有空再做



● 動畫製作的目的
○ 讓觀眾看懂先看哪裡再看哪裡

○ 讓觀眾看出重點在哪裡

● 動畫製作的重點
○ 方向

○ 順序

○ 區隔

○ 強調

● 動畫製作的技巧
○ 利用轉場做動畫

■ 複製 + 刪去
■ 放大 + 透明

○ 利用動畫做動畫

■ 進入

■ 離開

■ 路徑


