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前 言/PREFACE

「弘光科技大學法規訂定辦法」經111年6月7日行
政會議修正通過

學校於111年6月7日行政會議佈達：全面推動行政
簡化政策，首先即為盤點各單位法規，加以整併、
修正，或調整歸屬，以精簡作業程序。
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一 弘光科技大學法規訂定辦法修正說明(一)

修正法規名稱範圍

依《中央法規標準法》第2條：

「法律的名稱分為4種：法、律、條例、通則。………

命令則為行政機關發布之具體辦法，不得違反憲法與法

律的規定。依其性質稱為規程、規則、細則、辦法、綱

要、標準或準則（《中央法規標準法》第3條），以上

名稱僅為例示規定，若採其他名稱亦不失其命令之效

力。」



請各單位儘量使用本校辧法中律定
的名稱。

本校之法規皆為行政命令，不要使
用條例、通則等名稱。

補 充 法 規 使 用 準 則 、 細 則 。
(記憶寶典：不、准、死)，如：

• 教師評鑑辦法-教師評鑑實施細則
• 大學法-大學法實施細則
若新制訂法規時有疑問，請與文議

室討論。

本校修正情形



優

秀



修正法規序數寫法

本次最重要的格式修改

條： 第 1 條

項： 冠以 1、2、3…序數

後面簡報中會詳細舉例說明

弘光科技大學法規訂定辦法修正說明(二)
一



Q：法律類型的法規名稱有4種，本校法規是

屬於行政命令，不可以使用這4種名稱，以下

何者本校法規可以使用的名稱：

A.法

B.律

C.通則

D.準則
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一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月 八月 九月 十月 十一月 十二月

弘光科技大學法規新版書寫格式說明 (110.06.07版)
（一）

二

 法規名稱寫法
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弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（二）二

常見錯誤：未使用華康特粗楷體

上傳至法規資料庫
審查的電腦，一定
要安裝華康特粗楷
體字型。



11

列管編號使用說明
人事室每學年依組規修正各行政單

位、教學單位之單位代碼(如右

圖)。此即為法規之列管編號。

若遇法規應更改歸屬其他單位時，

新單位要同時修正列管編號。

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（三）二
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弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（四）二

 立法紀錄寫法

錯
誤

正
確
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弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（五）二

 第一條寫法

新版說明，清楚。 舊版說明，易混淆。



錯誤情形很多，長官及秘書處都
有誤解，此次須釐清。

正確案例：
1.第一條敘述法規全名時，不加引號。
2.引用其他法規時用引號。

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（六）二

 第一條寫法



Q.大華不會寫「立法紀錄」，為了避免錯誤，請幫大華選出錯誤之處

A.字體大小-10 號，中文標楷體。

B.最新通過之修正歷程置於法規名稱下一列並靠右對齊。

C.為一目瞭然，所有的修正歷程全部列於法規文末之下一列，並
靠左對齊。

D.第一次法規制定均使用「訂定」，第二次後均使用「修正」，
每次的修正歷程依日期先後，由上而下依序排列。



Q.法規的第一條要書寫法規名稱時，下列何者是正確的寫法：

A「弘光科技大學健康事業管理系教師升等辦法」

B 本校健康事業管理系教師升等辦法

C 弘光科技大學健管系教師升等辦法

D 弘光科技大學健康事業管理系教師升等辦法



弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（七）二

全面修正，
全部法規都要改。

 序數寫法
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例：「弘光科技大學法規訂定辦法」

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（八）二

 序數寫法

例1：
2項以上



19

例：「弘光科技大學法規訂定辦法」

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（九）二

 序數寫法

例2：
2項以上，項下有款
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例：「弘光科技大學法規訂定辦法」

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版)（十）二

 序數寫法

例3：
只有1項，項下有款



www.websitename.com

Designs.

Compellingly myocardinate 

cost effective

弘光科技大學法規書寫格式說明 (110.06.07版) （十一）二

 組織/委員會法規格式建議



www.websitename.com

Q.本校法規的「序數」寫法，那一項寫錯了？

A.條寫為：第1條

B.項：不冠序數

C.款寫為：一、

D.目寫為：（一）
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本次全面性的法規修正，如何寫立法紀錄？三



Q.若配合學校推動行政簡化政策，單位法規要修正時，立法
紀錄的寫法，何者是正確的？

Ａ.若不需改內容，只是修正格式者：呈校長核定通過。
Ｂ.若不需改內容，只是修正格式者：呈位主管核定通過。
Ｃ.若不需改內容，只是修正格式者：中華民國111年6月7日
行政會議審核通過。
D.若法規內容也需要同時修正者：中華民國111年6月7日行
政會議審核通過。



審核不通過，系統會寄通
知信，請同仁留意。
單位主管異動時，請通知
圖資更改該單位審核法規
主管權限。
自我檢核是否合於本校法
規的格式。
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法規審核注意事項

廢止的法規正確的程序：
提請權責會議通過廢止，
再於法規資料庫申請廢
止。



法規審申核不通過常見原因

法規的標頭字型未使用華康特粗楷體。
第一條敘述法規名稱時，未使用法規全
名。
第一條未述明法規制訂的目的。
法規內文使用加黑字型或表格。
未夾檔案。
格式不符合。

不
應
使
用
加
粗
黑
之
文
字
或
格
線
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法規資料庫已經上傳新版格式說明，並且新增範例。

法規撰寫格式 範例1 範例2



THANK YOU
你要保守你心，勝過保守一切，因為一生的果效，都是由它而出。


