
計畫補充保費核銷系統_預算核銷
操作說明



一、作業路徑說明: 

• 校務系統(舊)→人事系統→「D10保險管理系統」→計畫補充保費核
銷作業->計畫每月補充保費核銷作業



二、計畫每月補充保費核銷作業(1/19)
• 作業畫面



二、計畫每月補充保費核銷作業(2/19)
• 查詢條件說明:

• 1.選擇計畫 :個人參與的計畫且需核銷補充保費者。

下拉選單內為核銷期限+6個月內之計畫;也可按[挑選]

功能查詢所有計畫編號。



二、計畫每月補充保費核銷作業(3/19)
• 查詢條件說明:

• 2. 所得年度及月份:依會計入帳年月為主,每月11日前抛轉上月所得

資料至人事系統。

• 3.資料來源:分為 系統產生->即人事室作業,由[計畫所得開放查詢

設定作業]中,每月產生之應核銷資料。

人工輸入->即為計畫結束當月,所得資料尚未產

生前,欲提前核銷,以人工輸入之資料。

• 4.核銷狀態:可分別查詢已核銷或未核銷資料。



二、計畫每月補充保費核銷作業(4/19)
• 核銷步驟說明:

• STEP 1:選擇欲核銷計畫,查詢出應核銷資料,一次以核銷一個計畫為

主;同計畫不同月份補充保費可一次核銷。



二、計畫每月補充保費核銷作業(5/19)
• 按下[所得明細]功能,可查看及列印[計畫所得雇主負擔表]相關資料,
如下圖:



二、計畫每月補充保費核銷作業(6/19)

• STEP 2:選擇[預算核銷]功能,開啟核銷子畫面。



二、計畫每月補充保費核銷作業(7/19)
• 核銷子畫面如下: 上方為應核銷補充保費明細,下方為預算項目,預

設帶入原計畫預算資料供選擇。



二、計畫每月補充保費核銷作業(8/19)

• STEP 3:勾選 欲核銷補充保費資料列,並輸入欲核銷金額,金額可分

次核銷;若預算不足時, 不足額也可另以現金核銷 。



二、計畫每月補充保費核銷作業(9/19)
• STEP 4:選擇欲核銷預算之計畫,系統預設帶原計畫,若原計畫已無預

算可核銷,也可選擇其它計畫(如產學結餘款等)預算來核銷。

可列出所有參與計
畫



二、計畫每月補充保費核銷作業(10/19)
• STEP 5:輸入預算核銷金額,可同時選擇多筆預算,但合計不可超過應

核銷金額。



二、計畫每月補充保費核銷作業(11/19)
• STEP 6-1:按下[核銷存檔]功能,若金額有誤會出示錯誤訊息如下:



二、計畫每月補充保費核銷作業(12/19)

• STEP 6-2:若無誤,則產生費字單核銷相關資料(費字1088000008),後

續作業則依現行費字單相關規定處理。資料如下:



二、計畫每月補充保費核銷作業(13/19)

• STEP 6-3:按[回上一頁],可查看核銷後結果,如下圖。

顯示 已由費字單核銷保費金額及核銷完成註記。



二、計畫每月補充保費核銷作業(14/19)

• STEP 6-4:按[已核銷明細],可查看該月份所有已核銷內容並列印,

若為現金核銷者,可由此刪除,費字單核銷者,須至財務系

統之費字單作業處理,如下圖:



二、計畫每月補充保費核銷作業(15/19)

• STEP 6-5:可列印已核銷明細表如下圖:若有餘額欲以現金繳納時,可
列印此表至出納繳款,取得收據後再以[現金核銷]辦理。



二、計畫每月補充保費核銷作業(16/19)

• STEP 7:至財務系統,進行費字單相關作業,路徑如下:



二、計畫每月補充保費核銷作業(17/19)

• 費字單號第6碼,固定為8,未送審前可刪除,但不可修改內容,欲調整
內容,應刪除費字單後,由[計畫補充保費核銷系統]處理。

• 費字單受款人一律為:內部轉帳。



二、計畫每月補充保費核銷作業(18/19)

• 列印費字單時,會同步印出此申報明細表,當成費字單附件。



二、計畫每月補充保費核銷作業(19/19)

• 刪除費字單(圖一)          還原未核銷狀態(圖二)  
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