
109年度弘光科技大學教職員工自費團體保險 
一、 團體保險保障計畫簡表 

註：本保障計畫簡表僅供參考，詳細內容、保險說明及給付限制，皆以保單條款為準。 



109年度弘光科技大學教職員工團體保險自費案 
自費投保須知： 

1. 108學年度已參加自費加保，且欲續保 109學年度自費方案者，請填妥｢自

費團體保險加入調查表｣、｢保險費約定付款授權暨電子單據服務申請書｣，

於 109年 8月 20日(四)前，將紙本文件繳交人事室。 

2. 如為 109年 8月 1日起新加保者，需填寫｢自費團體保險加入調查表｣、｢保

險費約定付款授權暨電子單據服務申請書｣、｢國泰人壽團體保險投保申請

書暨健康告知書｣，本自費案每季可加保一次。每季收件日期詳如附表(一) 

附表(一)。 

 

 

 

 

 

 

新加保人員：保前意外事故/疾病不在承保範圍。 

本團體保險生效後，保險效力皆持續至 110年 7月 31日止。 

加保於收件日內未補全資料者，該次加保申請不予受理。 

 

3. 繳交保險費限以｢信用卡｣或｢郵局、銀行帳戶｣授權｢國泰人壽保險股份有限

公司｣扣款，保費一律以｢年繳｣扣款，不接受選擇或變更。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投保生效起始日 收件日 

109年 08月 01日 109年 08月 01日~08月 20日 

109年 11月 01日 109年 10月 01日~10月 20日 

110年 02月 01日 110年 01月 1日~01月 20日 

110年 05月 01日 110年 04月 1日~04月 20日 



弘光科技大學自費團體保險作業流程 

扣款流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

扣款流程注意事項 

1、 限以員工本人之｢信用卡｣、｢銀行、郵局帳戶｣授權扣款，保費一律以｢年繳

｣扣款，不接受選擇或變更。 

2、 倘若核保後兩個月內扣款皆未成功，該次加保無效，需重新辦理加保程序 

3、 國泰人壽扣款時間約為每月 9、19、29。 

 

 

核保後兩個月 

扣款失敗 

 

 

扣款程序 

核保後兩個月內進行扣款 

(扣款前發送待扣簡訊通知) 

 

扣款成功 

國泰人壽寄送簡訊通知 

扣款失敗 

國泰人壽寄送簡訊通知 

信用卡扣款失敗 
銀行、郵局扣款

失敗 

補足存款餘額 
重新填寫授權 

(變更卡別、繳款方式) 

變更繳費方式 

授權文件交由保險公司 再次扣款 

需重新辦理 

加保程序 



應備文件 

1、 自費團體保險加入調查表 

2、 國泰人壽團體保險投保申請書暨健康告知書 

3、 保險費約定付款授權暨電子單據服務申請書 

弘光科技大學自費團體保險作業流程 

加保流程圖 

 

收件日 

於每季加保收件期間繳交至人事室-駐點服務人員 

交由保險公司受理 

核保 資料補全 

補全資料 

1、 除外同意書 

2、 健康告知書 

3、 相關健康問卷 

核保 謝絕承保 

進入扣款流程 

1、請確實填寫各項連繫資料，以利後續通知 

2、加保調查表務必正楷填寫，以免影響權益 

3、投保完成後，現職員工如中途離職、留職停薪或退休，若有正常繳費，現職員工及其眷屬之

保險效力仍持續至 110/7/31止 


